
关于做好疫情防控期间网络授课工作的通知 

 

为贯彻落实教育部、教育厅关于在疫情防控期间做好普通高等学

校在线教学组织与管理工作指导意见的通知精神和我校再疫情防控

期间的各项工作要求，为实现推迟开学期间“停课不停学，停课不停

教”，确保按质按时完成教学任务，加强在线教学组织与管理工作，

现通知如下。 

一、“教”“学”原则 
各教学单位应根据学校疫情防控期间的工作要求统一部署，结合

学院、专业、年级、教师、学生等实际情况，制定本单位网络教学工

作实施方案。严格按照教学安排、课程大纲和教学内容统筹谋划，认

真开展疫情防控期间的网络课程教学工作，组织好学院教师和学生积

极自觉地进行网络教学和学习。 

本学期的理论课程整体的教学方案不变，理论课程的任课教师仍

按照原有课表进行网上授课，保证教学质量的前提下授课平台可选择

用得熟练、顺手、习惯、流畅即可，但要有备选、有预案。各教学单

位应要求全院师生严格按照网络授课作息时间表执行（时间表见第四

点），了解并掌握教师网络授课的工作量和具体的授课进程，并安排

专人负责指导本学院的线上课程授课工作，要负责审核各课程在线资

源的思想性和规范性，务必对意识形态严格把关，加强网络授课内容

审核，确保课程内容导向正确，遵循教育教学规律，无危害国家安全、

涉密及其他不适宜网络公开传播的内容，既要确保学生有课可学，又

要保证课程学习质量和学生学习要求。 

二、“教”的要求 
1.任课教师在开展网络教学过程中应提高政治站位，教授时应遵

守相关法律法规，遵守学校师德师风有关规定，增强责任感和使命感，

注意授课环境、注重自身言行、体现精神面貌，确保绿色课堂，服从

疫情防控大局，做好立德树人工作。 



2.教学时要充分考虑学生的学习环境、学习条件，给出适合学生

学习的媒介，并指导学生安装和学会使用必要教学软件，确保开课教

学平稳有序。对于没有网络、电脑、智能手机的个别学生，教师还应

在辅导员协助下做好提前调研和沟通工作，尽可能通过同学互助、电

话沟通等方式进行个性化、针对性专门辅导。通过各种形式确保知识

被顺畅地传递到每一位学生。 

3.任课教师须根据课程性质和特点，科学制订课程实施方案，采

用必要的教学方式和教学手段，充分做好上课准备工作，及时发布教

学任务和教学要求。任课教师要为学生准备学习资源，包括但不限于

教学大纲、教学进度表、课件、电子教材、课程音视频、习题、作业、

参考资料等，通过微信、QQ 或邮箱方式发送给同学们进行学习和预

习。 

4.鼓励采用测试（选择题、简答题、计算题等）、学习笔记、作

业等各种能够可衡量学生学习效果的考查方式。要预先准备上课可能

要提问的问题，设计好随堂抢答等方式的互动教学设计。 

5.现在是全国各院校网络开课集中阶段，要做好主要教学平台遇

到网络高峰、网络卡顿等因素不能正常授课的准备，可以借助其他通

讯软件钉钉、微信、QQ 等平台择优进行教学，通过向学生布置学习

任务、提供学习资料、互动答疑、章节测试、布置作业。因网络拥堵

导致课程被迫中断，请任课教师自行且及时与学生确定另行补课时

间。 

6.课程的成绩评定方法可以保持一定的灵活性。在线教学平台为

教师提供多种方式开展过程考核，诸如测验、抢答、选择、出勤、学

习笔记、作业等都可以计入最终成绩，在课程首次授课时应明确告知

学生。教师在线上教学时要灵活使用测验和随机回答问题方式，保持

在线学生适度紧张的学习状态。 

7.教师通过网络平台等途径进行授课、测试和辅导答疑时，务必

将课前、课中、课后所准备和讲授的内容要长时间保存，方便统计学

生在线参与学习的情况和成绩考核，同时作为学校教学检查的依据，



做到教学过程有存档，学生成绩有依据。 

三、“学”的要求 
1.学生要自觉遵守国家制定的网络法律法规，严格遵守学校有关

的制度规章和纪律要求，要充分认识网络教学的重要性，注意自身言

论，不得在教学过程中发表任何不健康言论，务必严格要求自己。 

2.学生务必按照规定时间进行在综合教务系统内选课，未选中的

课程即使跟随网络平台上课，也不能获得相应成绩。 

3.学生应准备好相应的学习工具，安装好相应的授课软件，熟悉

网络学习的各种技术操作，保证网络学习的有效运行。受客观因素制

约，学生无法顺利开展网络学习的，应及时与辅导员和任课教师沟通；

学生因故不能参加网上远程教育教学活动的要向授课教师请假。 

4.学生要积极配合学校教学方式的调整，积极主动同授课教师及

辅导员保持线上联系，各个班级应安排指定同学负责协助任课教师做

好相关教学辅助与联络工作。认真参与网络课程学习，并按时完成各

项学习任务。参与在线直播学习的学生要做到： 

课前：要根据授课教师发布教学任务、教学要求和学习资源，做

好课前预习和上课准备。要提前登陆、测试教学平台，严格按照课表

规定时间和网络授课作息时间表上课。 

课中：要遵守课堂纪律，配合教师课堂教学，积极参与课堂互动，

理性问答，认真做好学习笔记，不做与课堂教学无关的事情，不发表

任何不健康言论。 

课后：要在线教学结束后，根据教师教学所布置的习题，做好课

后练习，参加课后辅导，巩固所学知识，完成相关作业。 

5.尊重任课教师的劳动成果，老师上传的 PPT 等学习资料未经任

课教师许可，学生不得随意下载或录屏，更不允许将教学视频上传到

网络。 

四、网络授课作息时间表 
教务处已尽量采用错峰上课的方式，避开最为拥堵的上线时间，



并在两节课之间尽可能留出充足的时间供教师和学生切换平台，请严

格按照作息时间执行，做到不迟到不早退。 

网络授课作息时间表 

第一大节 

第一小节 8:20—9:05 

第二小节 9:10—9:55 

课间休息 9:55—10:30 

第二大节 

第三小节 10:30—11:15 

第四小节 11:20—12:05 

午休 12:05-13:30 

第三大节 

第五小节 13:30—14:15 

第六小节 14:20—15:05 

课间休息 15:05—15:25 

第四大节 

第七小节 15:25—16:10 

第八小节 16:15—17:00 

第五大节 

第九小节 18:20—19:05 

第十小节 19:15—20:00 

 


